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Oggetto: disposizioni funzionamenti uffici e apertura al pubblico. 
                                                                                                                                                     
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

 

Alla luce dell’aumentato numero di contagi per il COVID 19, comunica alle S.S.L.L. le nuove modalità 

di funzionamento degli uffici e delle procedure per la consegna e rilascio documentazione da parte della 

scuola: 

1) L’apertura pomeridiana degli uffici è sospesa fino a nuova comunicazione; 

2) A partire dal giorno 26 ottobre 2020 tutta la documentazione da depositare in segreteria dovrà 

essere inviata tramite mail a questo indirizzo: siic826009@istruzione.it; 

3) Per coloro che avessero assoluto bisogno di conferire con gli uffici dovranno fare richiesta tramite 

la mail istituzionale siic826009@istruzione.it per un appuntamento nell’orario 11:30 – 13:30 

dal lunedì al venerdì; 

4) Tutti gli esterni sono tenuti a registrarsi all’ingresso e effettuare la sanificazione delle mani; 

5) I collaboratori scolastici non possono accettare nessun oggetto proveniente dall’esterno quali libri 

quaderni, materiale per le scienze motorie ecc.; 

6) Per tutto il personale dell’Istituto: per le richieste di assenza e di permessi di qualunque genere 

dovranno chiamare in segreteria dalle ore 07:40, compilare ed inviare l’apposita modulistica 

presente nel portale NUVOLA. 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

  

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

 Prof. Luca Guerranti 
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